SP.26.2.2021

Zegrze, dnia 1 grudnia 2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwienia o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy

Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego, ul. Oficerska 3, 05 - 131 Zegrze
tel.: (22) 765 40 81

e-mail: sekretariat@spzegrze.pl

adres strony internetowej: https://www.spzegrze.pl

II. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w oparciu o zapisy Regulaminu
Udzielania Zamo6wienn Publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych
obowigzujacym w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Zegrzu.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.), poza przypadkami, gdy tres¢
niniejszego zapytania odsyta do ich stosowania.

Zamoéwienie finansowane jest z Programu , Laboratoria Przysztodci” w ramach inicjatywy
edukacyjnej realizowanej przez Ministerstwo Edukacji i Nauki we wspoétpracy z Centrum
GovTech w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

I11. Opis przedmiotu zamowienia
1.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa sprzetu, wyposazenia i pomocy
dydaktycznych dla Szkoly Podstawowej im. Wojska Polskiego w Zegrzu w ramach
realizacji Programu ,Laboratoria Przysztosci”.

. Zamowienie podzielone jest na 4 czesci wg wskazanych zestawow wyposazenia:

Zestaw wyposazenia I, Zestaw wyposazenia II, Zestaw wyposazenia III, Zestaw
wypeosazenia IV.

. Szczegbétowo przedmiot zamowienia okre$lony zostat w Opisie przedmiotu zamoéwienia

~

©

stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia zwanym w dalszej tresci
réwniez ,OPZ".

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy
sprzetdw, wyposazenia i pomocy dydaktycznych wg rodzaju i ilo$ci wskazanych w OPZ.
Przedmiot zamoéwienia opisuja nastepujgce nazwy i kody Wspoélnego Stownika
Zamoéwien (CPV):

32322000 - Urzadzenia multimedialne

30232100-5 Drukarki i plotery

32320000-2 Sprzet telewizyjny i audiowizualny

30213100-6 Komputery przenosne

32341000-5 Mikrofony

32342100-3 Stuchawki

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych w projekcie umowy stanowiacym zatacznik nr 6 do zaproszenia.

Rodzaj zamdwienia: dostawa.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte zgodnie z formularzem ofertowym.

Miejsce dostawy przedmiotu zamoéwienia: Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w
Zegrzu, ul. Oficerska 3, 05-131 Zegrze



10.Sprzet, wyposazenie i pomoce dydaktyczne wg rodzaju i ilosci dla kazdej czeSci

zamOwienia majg zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu przez Wykonawce w ramach

jednej dostawy. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej Wykonawca realizuje kilka

dostaw np. poprzez firmy kurierskie w ramach danej cze$ci zamoéwienia.

IV. Termin wykonania zamoéwienia (termin realizacji umowy).

Termin wykonania zamowienia: do 31.07.2022r.

Zamawiajacy informuje, Ze termin wykonania przedmiotu zamoéwienia stanowi
kryterium oceny ofert. Zamawiajacy przyzna ofercie Wykonawcy dodatkowe punkty
za zaoferowanie krotszego terminu realizacji zaméwienia zgodnie z zapisami pkt XIV
Zaproszenia.

V.
1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Wynagrodzenie Wykonawcy:

Platno$¢ z tytutu realizacji przedmiotu umowy bedzie zrealizowana w nastepujgcy
sposéb: Zamawiajacy udzieli wykonawcy zaliczki w wysokosci 60% ceny ofertowe;
brutto. Zaliczka bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy nie péZniej niz w terminie 7 dni po podpisaniu umowy. Pozostate 40% ceny
ofertowej brutto zostanie udzielone wykonawcy po nalezytej realizacji catego
zamoOwienia.

Zaliczka zostanie wyptacona po wniesieniu przez Wykonawce zabezpieczenia zwrotu
zaliczki. Zabezpieczenie zwrotu zaliczki powinno by¢ wniesione przed podpisaniem
umowy.

Zabezpieczenie zaliczki w postaci poreczenia bankowego, gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej musi by¢ ustanowione zgodnie z prawem polskim i
podlega¢ prawu polskiemu. Suma gwarancyjna bedzie réwna kwocie przekazanej
zaliczki.

W przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace wniesienie zabezpieczenia zaliczki
wystawi bank zagraniczny lub zagraniczny zaklad ubezpieczen oprécz wymagan
zawartych w niniejszym punkcie, dokumenty te winny zawiera¢ klauzule, iz wszelkie
prawa i obowigzki wynikajgce z wystawionych dokumentéw podlegajg ustawodawstwu
polskiemu oraz dodatkowo nalezy do nich dotgczy¢ thumaczenie przysiegte na jezyk
polski.

W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji lub poreczenia, gdy zbliza sie¢ termin
wygasniecia zabezpieczenia, a brak jest podstaw do zwrotu zabezpieczenia, Wykonawca
zobowigzany jest na 30 dni przed terminem wygasniecia zabezpieczenia do przedtuzenia
okresu obowigzywania zabezpieczenia na dalszy okres obowigzywania Umowy. W razie
opdznienia w wykonaniu tego obowigzku Wykonawca na Zadanie Zamawiajgcego
zaptaci kare umowng w wysokos$ci 1000 zt za kazdy dzieni op6Znienia w dostarczeniu
przedtozonego zabezpieczenia.

Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia zaliczki w terminie 7 dni od dnia
podpisania protokét odbioru jakoSciowego dostawy.

Podstawa wystawiania przez Wykonawce faktury VAT bedzie podpisany przez
Zamawiajacego protokot odbioru jakoSciowego dostawy.

Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury.

Za dzien dokonania ptatnosci, przyjmuje sie dzien ztozenia w banku polecenia przelewu
przez Zamawiajgcego.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
speilniania:



Zamawiajacy okre$la n/w warunki udzialu w postepowaniu dotyczace do$wiadczenia
wykonawcy:

Wykonawca spelni warunek dotyczacy posiadania wymaganego do$wiadczenia jezeli wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie, wykonal w sposéb nalezyty co najmniej dwie dostawy sprzetu,
wyposazenia i pomocy dydaktycznych o wartosci:

a)
b)
c)
d)

dla Czesci 1 zamdéwienia: nie mniejszej niz 19300 zl netto,
dla Czesci 2 zaméwienia: nie mniejszej niz 6600 z1 netto,
dla Czesci 3 zaméwienia: nie mniejszejniz 4600 zl netto,

dla Czes$ci 4 zamo6wienia: nie mniejszej niz 33400 zi netto.

VII. Przestanki wykluczenia Wykonawcow z udzialu w postepowaniu.

1.

Z postepowania Zamawiajgcy wykluczy:

1)  Wykonawce powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub Kapitatowo, przy czym

3.

przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepis6w prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy,

Wykonawca przedstawi O$wiadczenie o braku powiagzan osobowych i kapitatowych

wedhlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu uznaje si¢ za odrzucong.

VIII. Przestanki odrzucenia oferty

1.

2

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jest niezgodna niniejszym zapytaniem ofertowym,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgca niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

5) zawiera nieprawdziwe informacje,

6) zostata ztozona po terminie.
Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
Oferta wraz z zalgcznikami nie podlegaja zwrotowi, poza przypadkiem wycofania oferty
ztozonej z zachowaniem formy pisemne;j.

. Termin zwigzania oferta

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwigzania ofertg, przy czym Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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9.

uplywem terminu zwigzania oferts, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zasady skladania oferty

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku stwierdzenia ztozenia

przez danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty, ztozone oferty podlegajg odrzuceniu
jako niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym.

Na oferte sktadaja sie n/w formularze i dokumenty:

1) Formularz ofertowy;

2) Formularz cenowy;

3) Formularz dot. parametréw oferowanych dostaw;

4) Formularz Wykaz gtéwnych dostaw;

5) O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia;

6) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej dot. Wykonawcy;

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
oferte.

. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w jezyku obcym. W takim przypadku wraz z
ofertg nalezy ztozy¢ jej ttumaczenie na jezyk polski.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoréw stanowigcych
odpowiednio zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Uprawnienie do ich podpisania musi wynikac
z treéci zatagczonych do oferty dokumentéw. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, wraz z ofertg powinien zosta¢ przedstawiony dokument pelnomocnictwa
w formie oryginatu lub kopii z notarialnym po$wiadczeniem podpisu

. Poprawki w ofercie lub zatacznikach powinny by¢ naniesione w sposéb czytelny i

opatrzone podpisem 0s4b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy ztozy¢: w formie pisemnej: osobiscie
badz za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera, na adres Zamawiajacego:
Szkola Podstawowa im. Wojska Polskiego w Zegrzu, ul. Oficerska 3, 05 - 131
Zegrze (w godzinach pracy sekretariatu tj. 8:00-15:00) lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, przesylajac oferte wraz z wymaganymi zatacznikami pod rygorem
niewazno$ci w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym na adres: sekretariat@spzegrze.pl. Zamawiajacy dopuszcza opatrzenie
oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9.12.2021r. do godz. 12:00.

10.0twarcie i odczytanie ofert nastapi dnia 9.12.2021r. o godz. 12:30.
11.0 terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty wraz z zatgcznikami

do Zamawiajacego lub wplywu wiadomosci e-mail zawierajgcej oferte wraz z
zatgcznikami (nie decyduje data nadania/wystania oferty).

12.W przypadku sktadania oferty z zachowaniem formy pisemnej, oferte nalezy ztozy¢ w

zamknietej kopercie, tak aby nie bylo mozliwe odczytanie jej zwartosci bez jej
uszkodzenia. Koperte nalezy opisa¢ podajac dane Zamawiajacego (jego nazwe i adres),
dane Wykonawcy (jego nazwe/firme i adres) oraz zamieszczajac zapis o tresci: ,Oferta
na: ,Zakup i dostawa sprzetu, wyposazenia i pomocy dydaktycznych dla Szkoly
Podstawowej im. Wojska Polskiego w Zegrzu.” i informacj¢ o ilosci stron
znajdujgcych sie w kopercie.

13.W przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej, w tytule e-maila

nalezy zamieéci¢ zapis o tresci: ,Oferta na: zakup i dostawa sprzetu, wyposazenia i
pomocy dydaktycznych dla Szkoly Podstawowej im. Wojska Polskiego w Zegrzu.”

14.Koszty przygotowania i zlozenia oferty wraz z zatacznikami obcigzaja wylacznie

Wykonawce.
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15.Poprzez zlozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomoSci
pozostatych Wykonawcéw szczegotéw oferty, z zastrzezeniem pkt 15, oraz akceptuje
udzial w postepowaniu na warunkach i zasadach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
16.W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), Wykonawca, nie
p6zniej niz w terminie skladania ofert, powinien w spos6b nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje
stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ zamieszczone w
odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona cze$¢ oferty” lub wyraznie oznaczone w
ofercie. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére podaje Zamawiajacy na otwarciu
ofert.
17.Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

18. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

XI. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XII. Oferty czesciowe
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na
dowolng iloéé czeéci tj. tylko na jedna cze$¢ zaméwienia, na dwie, na trzy lub na cztery
czesci.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene nalezy poda¢ zgodnie z wymaganiami formularza cenowego za poszczeg6lne
urzadzenia/artykuly/przedmioty objete zamowieniem.

2. Wykonawca w Formularzu cenowym okresli ceng jednostkowg netto, warto$¢ netto oraz
stawke i wysoko$¢ podatku VAT a nastepnie w tym formularzu wyliczy ceng oferty netto,
warto$¢ podatku VAT oraz cene oferty brutto.

3. Cene oferty netto, warto$¢ podatku VAT oraz ceng oferty brutto wykazane w Formularzu
cenowym Wykonawca przeniesie do Formularza ofertowego.

4, W razie jakichkolwiek watpliwosci wynikajacych np. z btedow w sumowaniu
poszczegblnych elementéw rozliczeniowych, przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage
cena oferty brutto po poprawieniu oczywistych omytek rachunkowych.

5. Wykonawca powinien wyliczy¢ Cene oferty brutto tj. wraz z naleznym podatkiem VAT w
wysokosci przewidzianej ustawowo.

6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

7. Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia
w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu.

8. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6éw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i ustug, ktory
miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte,




informuje zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

XIV. Kryterium oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

1) Cena-90%.

2) Termin realizacji zaméwienia - 10%.

1) Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym. W tym
kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone
do dwoch miejsc po przecinku.

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostana przyznane punkty wg wzorow:
C - liczba punktéw dla kryterium ,Cena oferty”:

C=100xCn/Cb x 90%, gdzie:

100 - staly wspotczynnik zwiekszajacy
Cn - cena oferty najtanszej
Cb - cena oferty badanej

90% - waga procentowa kryterium

2) Kryterium - termin realizacji przedmiotu zamoéwieniem - skrdcenie terminu.
Zamawiajgcy przydzieli punktacje wedlug ponizszego wzoru:

Lp. Termin realizacji przedmiotu [lo$¢ punktow
zamOwienia zaoferowany w
ofercie
1. do dnia 31.07.2022r. 0 pkt
2. do dnia 31.05.2022r. 5 pkt
3. do dnia 31.03.2022r. 10 pkt

Zaoferowanie w ofercie wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie innym niz wskazany w
tabeli bedzie podstawa do odrzucenia oferty Wykonawcy. Jezeli w ofercie nie bedzie wskazany
proponowany termin wykonania zaméwienia, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zrealizuje
zaméwienie w terminie do dnia 31.07.2022r, bez przyznawania dodatkowych punktow za to
kryterium.

XV. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyiszaja kwotg, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy(¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.



XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

1.

XVIIL

XVIIL

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw
zamieszczajac stosowng informacje o wyniku postepowania na stronie internetowej
Zamawiajgcego znajdujacej sie pod adresem: https://www.spzegrze.pl

. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania, Zamawiajacy zawiera we

wskazanym terminie umowe z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

. Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzuje sie w

wyznaczonym przez Zamawiajacego dniu, w godz. od 8.00 do 16.00, do osobistego
stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego celem podpisania umowy. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na podpisanie umowy drogg korespondencyjna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z
Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata najwyzsza iloé¢ punktéw, to jest zostata uznana za
najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza
wysokos¢ srodkéw przeznaczonych w budzecie projektu na dostawy objete niniejszym
postepowaniem

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.

Informacja o sposobie kontaktowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Procedura jest prowadzona w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za posrednictwem drogi elektroniczne;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencjg za posrednictwem drogi
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
przyjmuje sig, Ze korespondencja wystana na adres e-mail Wykonawcy, przez niego
podany, zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.
Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres biura
Zamawiajgcego: Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego, ul. Oficerska 3,05-131 Zegrze
lub na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego:

sekretariat@spzegrze.pl

Pozostate informacje

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy
w opublikowanym na stronie internetowej Zamawiajacego, znajdujacej sie pod adresem
https://bip.spzegrze.pl/ uwzglednia informacje o zmianie. Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z pytaniami dotyczacymi zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udziela na nie odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek z pytaniem
wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek z pytaniem wptynal po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjaénieri albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Tres¢ zapytan wraz z wyjas$nieniami Zamawiajacy publikuje na swojej stronie
internetowej i stronie internetowej bazy konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
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- zakonczenia postepowania bez wyboru oferty,
- wylacznej interpretacji zapisow zaproszenia do ztozenia oferty cenowe;.

XIX. Przetwarzanie danych osobowych

Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Serocku (dalej: ,Zamawiajacy”) przetwarza dane
zawarte w ofertach, znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy,
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowania w sprawie zamowienia publicznego na postawie przepiséw ustawy
7z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych. Wérdd tych informacji moga pojawic¢
sie dane, ktére na gruncie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gélne Rozporzadzenie” lub ,ROD0"), majg charakter
danych osobowych.

W $wietle powyzszego Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pafstwa danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej im.
Wojska Polskiego w Zegrzu, ul Oficerska 3, 05 - 131 Zegrze;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w
Zegrzu jest Pan Piotr Glen, kontakt - adres e-mail: piotrglen@wiknet.net.p], tel
501639692;

3) Dane osobowe zawarte w ofertach s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze oraz nastepujace przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Dz.U. 2019 poz. 2019), rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
érodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oéwiadczer, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415), ustawa o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.).

4) Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu wiasnym
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych. Przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby ww. postepowan mieéci sie w zakresie obowigzkow ustawowych
Zamawiajacego w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy PZP. Przetwarzanie tych danych jest
niezbedne, aby Zamawiajacy mégt prawidtowo wypetnia¢ natozone na niego obowiazki.

5) Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.
Odbiorca Panstwa danych osobowych beda upowaznieni pracownicy, w tym osoby
wchodzace w sklad komisji przetargowej. Ograniczenie dostepu do Panistwa danych, o
ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegélnych przypadkach, jesli jest to
uzasadnione przepisami prawa. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach
zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktorymi
Zamawiajacy zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez
nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylgcznie do
mozliwoéci zapoznania sie z tymi danymi w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania
poufnoéci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych
osobowych.

6) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego; macie Panstwo prawo dostepu do
tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania. Osobie
fizycznej nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania jej danych osobowych jestart. 6
ust. 1 lit. c RODO.

1) Macie Pafistwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Panistwa dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

2) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jestescie
Pafistwo zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

3) Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

4) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe
zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia w sposob gwarantujacy
zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem, doktada wszelkich staran,
aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem, przypadkows utrata,
zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

XX. Zalaczniki

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

Oznaczenie .
Lp. zalacznika Nazwa Zalacznika
1. Zatacznik nr 1 | Formularz ofertowy
2. Zalgczniknr 2 | Formularz cenowy
3. Zatgcznik nr 3 | Opis przedmiotu zaméwienia
4. Zataczniknr 4 | Formularz dot. parametréw technicznych oferowanych dostaw
5. Zalgcznik nr 5 | Formularz Wykaz gtéwnych dostaw
6. Zalacznik nr 6 | Projekt umowy
7. Zalacznik nr 7 | Wzér o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
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